朝陽科技大學傳播藝術系公文（書函）發文申請單
	受文者
	

	受文者地址
	

	受文者聯絡人
	

	公文主旨
	

	公文說明
	

	發文方式
	□紙本掛號，同受文者地址。
□電子檔傳送，電子郵件：

	申請人
	班級：　　　　　姓名：　　　　　學號：　　　　　　　
電子郵件：



簽核流程（簽章）：
	申請人
	指導教師
	助教
	系主任

	
	
	
	


※為辦理公文發文之目的，本表蒐集之個人資料（辨識類：C001辨識個人者），於進行必要業務聯繫之用。您得依個人資料保護法第3條行使查閱、更正個資等當事人權利，行使方式請洽本校傳播藝術系(04)23323000轉7331~7335。

朝陽科技大學傳播藝術系公文（書函）發文申請單【填寫範例1】
	受文者
	○○公司

	受文者地址
	000000 ○○市○○區○○路○○號

	受文者聯絡人
	○○○○組○○○小姐 04-00000000分機0000

	公文主旨
	本系學生因○○○○課程拍攝《○○○○○》影片，擬於○年○月○日至貴公司取景拍攝，敬請惠予同意。

	公文說明
	一、旨揭拍攝作業說明如下：
(1) 拍攝時間：○年○月○日（星期○）上午○時○分至晚上○時○分。
(2) 拍攝地點：貴公司○○大樓前的階梯及馬路。
(3) 劇組人員：○○○等共○位學生。
(4) 指導老師：○○○老師。
(5) 本劇組將妥善使用並維護場地，拍攝完畢後儘速清場回復場地原狀。
二、本案聯絡人為○○○同學，手機：0900-000000。
三、檢附拍攝計畫書及參與人員名冊各1份。

	發文方式
	■紙本掛號，同受文者地址。
■電子檔傳送，電子郵件：○○@cyut.edu.tw

	申請人
	班級：○日○A　　姓名：○○○　　學號：112000000　
電子郵件：○○@cyut.edu.tw



簽核流程（簽章）：
	申請人
	指導教師
	助教
	系主任

	【請親簽，
並押註日期】
	【請親簽，
並押註日期】
	【請送至D-101傳播系器材室給楊助教】
	


※為辦理公文發文之目的，本表蒐集之個人資料（辨識類：C001辨識個人者），於進行必要業務聯繫之用。您得依個人資料保護法第3條行使查閱、更正個資等當事人權利，行使方式請洽本校傳播藝術系(04)23323000轉7331~7335。

朝陽科技大學傳播藝術系公文（書函）發文申請單【填寫範例2】
	受文者
	○○公司

	受文者地址
	000000 ○○市○○區○○路○○號

	受文者聯絡人
	○○○○組○○○先生 02-00000000分機0000

	公文主旨
	本系○年○班學生擬於○年○月○日至貴公司參訪，敬請惠予同意。

	公文說明
	一、旨揭參訪活動規劃如下：
(1) 參訪日期：○年○月○日（星期○）。
(2) 參訪時間：上午○時○分至下午○時○分。
(3) 參訪人數：預計○人。
(4) 指導老師：○○○老師。
二、本案聯絡人為○○○老師，聯絡電話：04-00000000分機0000、0900-000000。

	發文方式
	■紙本掛號，同受文者地址。
■電子檔傳送，電子郵件：○○@cyut.edu.tw

	申請人
	班級：○日○A　　 姓名：○○○　　 學號：112000000　
電子郵件：○○@cyut.edu.tw



簽核流程（簽章）：
	申請人
	指導教師
	助教
	系主任

	【請親簽，
並押註日期】
	【請親簽，
並押註日期】
	【請送至D-101傳播系器材室給楊助教】
	


※為辦理公文發文之目的，本表蒐集之個人資料（辨識類：C001辨識個人者），於進行必要業務聯繫之用。您得依個人資料保護法第3條行使查閱、更正個資等當事人權利，行使方式請洽本校傳播藝術系(04)23323000轉7331~7335。
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